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Formazione del personale scolastico per la transizione digitale
(D.M. 66/2023)

Il corso € rivolto a 10 partecipanti: dirigenti scolastici, direttori dei servizi generali e amministrativi,
personale ATA, docenti.

| docenti del Corso:
Dr.ssa Donatella Santosuosso e Roberto Maestrini
La tutor: dr.ssa Rossella Derrigo

Strumenti:
aula informatica, PC con connessione Internet
LIM

Obiettivo:

Potenziamento delle competenze digitali dei docenti e del personale ATA per la gestione delle
procedure organizzative, amministrative, documentali, valutazione dei progetti, contabili e
finanziarie per attivita della strategia di internazionalizzazione dell’Istituto legate al programma
Erasmus+

Programma formativo:

Nello specifico i partecipanti apprenderanno il Sistema di reporting e I'uso della piattaforma
digitale per la gestione dei progetti di mobilita Erasmus+ “Beneficiary Module”.

Il Beneficiary Module & un sistema messo a punto dalla Commissione europea per |'inserimento e
la gestione delle mobilita e del budget da parte dell’istituto beneficiario che é tenuto a registrare
sulla piattaforma tutte le informazioni relative ai partecipanti, alle attivita e alle mobilita realizzate
e a redigere e trasmettere il rapporto finale al termine del progetto.

1° incontro 3,5 ore — 6 Maggio 2025

Introduzione al Sistema di gestione dati, documentazione, del programma Erasmus+

La terminologia adottata nel BM

- Nozioni di base del Beneficiary Module

Esercitazione pratica sulla piattaforma per I'inserimento corretto dei dati dei partners e dei
partecipanti (studenti, staff e accompagnatori)

- Navigazione e funzionalita di base del Beneficiary Module
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- Gestione delle organizzazioni partecipanti

2° incontro 3 ore e 15 minuti — 16settembre 2025

Il reporting dei risultati di apprendimento e la valutazione delle attivita di progetto
Esercitazione pratica sulla piattaforma per I'inserimento corretto dei dati e per la creazione dei
report finali dei partecipanti

- Come aggiungere un'attivita di mobilita nel Beneficiary Module

- Esportazione e all'importazione di attivita di mobilita

- Simulazione redazione e validazione del report finale del partecipante

3° incontro 3 ore e 15 minuti — settembre 2025

Il report finale di Progetto: la valutazione finale delle attivita formative e il report finanziario
Esercitazione pratica sulla piattaforma per la valutazione finale e I'inserimento corretto dei dati
del report finanziario

- Documenti da allegare al report finale

- Come inviare la relazione del beneficiario nel Beneficiary Module

- Introduzione alla piattaforma di condivisione dei risultati del Progetto
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